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1. CONSEJERIA

Personal Funcién Extensién Teléfono directo
Maria Angeles Duefias Consejera 36 0313562836
Juan José Lillo Secretario General 36 0313562836
Javier Atienza Aguado Asesor Técnico 32 0313562832
Jorge Lalinde Juares Asesor Técnico Viena

Manuel Grau Grau Gestion programas ed. 23 0313562824
Juan José Parra Alvaro Administracién 33 0313562833
Mirta Prestisimone Gouric, Informacion y Registro 11/28 0313562828
Pilar Gonzalez Constante Apoyo Asesoria 33 0313562833
José Luis Fernandez Carro Subalterno 20 0313562820
Direccion: KIRCHENFELDSTRASSE, 57 | Pagina Web:

3000 BERNA 6 — SUIZA
Tel.: 00 41 31 356 28 28

www.educacion.es/exterior/ch
Correo electronico:
consejeria.ch@educacion.es
Fax: 00 41 31 356 28 29

DIRECCIONES DE LAS AGRUPACIONES DE SUIZA

Agrupacion de Lengua y Cultura Espariolas
Steinenring 42

4051 — Basel

Tel. y fax: 061 /281 77 19

e-mail : alce.basilea@educacion.es

Agrupacion de Lengua y Cultura Espariolas
Kirchenfeldstrasse 57

3006 - BERN

Tel. y fax: 031-352 84 45

e-mail : alce.berna@educacion.es

Agrupacion de Lengua y Cultura Espafiolas
Rue de la Servette, 91

1202 Geneve

Tel. 022 734 37 37

e-mail : alce.ginebra@gmail.com

web: http://alceginebra.org

Agrupacion de Lengua y Cultura Espariolas
Rue St- Martin, 38

1005 Lausanne

Tel. 021/323.55.26

Fax: 021/ 323.55.31

e-mail : alce.lausana@educacion.es

Agrupacion de Lengua y Cultura Espafiolas
Diibendorfstrasse 32

8051 - Zlrich

Tel. 044-3216608 Fax: 044-3216656

e-mail : alce.zurich@educacion.es
www.educacion.es/exterior/centros/zurich

Agrupacion de Lengua y Cultura Espafiolas
St. Gallen

Bogenstr. 15

9000 - St. Gallen

Tel. 071- 277 69 63 Fax: 071- 277 69 65
e-mail: alce.stgallen@educacion.es
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2. CONTEXTUALIZACION

La accion educativa en Suiza, como bien sabéiglingida a la poblacion espafiola
residente en este pais comprendida entre los § 7.8 afos.

Las clases se imparten en centros suizos y fudr&atario escolar, salvo algunos
grupos llamados de integracién (horaria) que seoitep dentro del horario escolar
fundamentalmente en Ginebra, y alguna otra agrapacmo Neuchatel o Zurich.

Otro programa caracteristico de Ginebra es el EntOL, que son clases que imparte
el profesorado espafol en colaboracién con el s@roaulas regladas de la escuela
Suiza, es decir asisten los alumnos escolarizade 8istema educativo suizo y puede
que haya o no alumnos esparioles.

Los alumnos se inscriben a los cursos presentanddogumento que acredite la
nacionalidad espafiola y certificacion que acresiitasistencia al sistema escolar suizo.

3. INCORPORACION AL PAIS

Toma de posesion Este documento se entrega en la Consejeria d €erdro de
destino. Es imprescindible para varios tramites jmorque es aconsejable varios
originales o fotocopias compulsadas

Certificado_de trabajo: Se entrega en la Consejeria con ejemplares afi@sp en
francés. Es necesario para solicitar el documeateesidente, para la legalizacion del
vehiculo, para abrir la cuenta en el banco (emelichento constan los haberes)

Certificado_atencion_sanitaria: ES conveniente que se solicite en la Consejeria un
certificado en el que conste que como funcionad&sMinisterio de Educacion estais
cubiertos sanitariamente por SANITAS. Os hara fadtaa la administracion suiza.

Alta consular: Los espafioles residentes en el exterior tienen igscribirse en el
Consulado para que se reconozca su condicion dieméss fuera del territorio nacional
(derecho a voto, desgravacion del I. V. A. en tampras destinadas a la exportacion, es
decir cualquier articulo que se compre en Espaijizeyse lleve a Suiza.). Para ello son
imprescindibles los siguientes documentos:

- 4 fotos tamafio carné ( os recomendamos que osshagéi porque haran falta
para otros documentos)

- Pasaporte

- Formalizar el impreso correspondiente facilitadekconsulado.

El Consulado expide otro documento, Certificadoed#dencia, que no es necesario en
el primer momento. En caso de que hiciese faltiesuecerlo en el dia.
La baja del censo en el Ayuntamiento de residdmaigtual en Espafia es automatica.
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Consulado de Espafia en Ginebra:

Calle: Avenida Louis-Casai 58
Direccion Postal: 1216 Cointrin/ GE
Ciudad: Geneva

Provincia / Estado: Geneva

Pais: Suiza

Teléfono/s: (+41-22) 7491460 7109350
Fax: (+41-22) 7343869

Mail: cgespginebra@mail.mae.es

Consulado de Espafia en Bern:

Calle: Marienstr., 12

Direccién Postal: PO Box 309-3005 Bern
Ciudad: Bern

Provincia / Estado: Bern

Pais: Suiza

Teléfono/s: (+41-31) 3562220

Fax: (+41-31) 3562221

Mail: cgesp.berna@mail.mae.es

Consulado de Espaiia en Zlrich:

Calle: Riedtlistrasse, 17
Ciudad: Zlrich

Provincia / Estado: Zlrich

Pais: Suiza

Teléfono/s: (+41-1) 3686100

Fax: (+41-1) 3686121

Mail: cgspzurich@mail.mae.es

Carte de Séjour :

Este documento de identificacion es imprescindiBéesolicita el Office cantonal de
la population- Services des étrangers.

En Ginebra la direccion es:

Office cantonal de la population

Route de Chancy 88

1213 Onex (Genéeve)

Para obtener mas informacién y obtener los forradaa rellenar para la solicitud de
Carte de Sejour, visitar la web  htip://www.ge.ch/etrangers-
confederes/fr/sejour/welcome.asp?rubrigue=membraele)

Autobuses: 2, 19, L y K Parada: Bandol

Documentos que son necesarios para su solicitud:
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* Impreso de solicitud que te facilitan en la misrfiaiioa
e Contrato de alquiler de la vivienda

» Certificado de trabajo.

* Impreso que te rellenan en el Consulado

e Fotos (4)

4. MUDANZA Y GASTOS DE VIAJE

Se requieren los siguientes documentos:

» Alta consular

* Relacion detallada del mobiliario, medidas, (anchargo, alto) libros,
despensa..., valor estimativo de todos los enseraslattados, fechas
aproximadas de recogida y entrega, teléfonos deéactony domicilios en
Espafa y Suiza.

» Declaracion de no haber percibido los gastos sadios

* Instancia de solicitud de mudanza

* Numero de cuenta bancaria en Espafia para recégioelo.

» Instancia de solicitud de gastos de viaje

* Si se viene en coche, guardar los recibos de legepey contabilizar los
kilbmetros. En caso de utilizar otro tipo de tramrsp, guardar los billetes
originales y recibo de pago.

Para agilizar los tramites de la mudanza es coamémponerse en contacto personal
o telefénico con la Seccion de IndemnizacionesRaxrdn de Servicio, teléfono 91
701 83 70 de Madrid

5. NOMINAS

o Es conveniente confirmar la baja en la Direccidvjrcial, seccion de nébminas
para evitar retrasos innecesarios en la percepledraberes. Del mismo modo
conviene recordar la comunicacion del cumplimiaéatrienios y/o sexenios
para evitar demoras.

o Para percibir una parte de los haberes en Espaianesniente abrir una cuenta
de no residente. Se precisan los documentos stgaien

o Certificado de inscripcion consular

o Certificado de trabajo

o Para percibir una parte del sueldo en Suiza hayhteuna cuenta en un banco
suizo (la Consejeria trabaja con la UBS, por lo egieonveniente hacerlo en una
oficina de este banco. Para mayor comodidad eseommte elegir una sucursal

gue esté cerca de vuestro lugar de residenciaca derla Agrupacion. (En la Rue

de la Servette hay una oficina, y uno de los endplehabla espafiol)

oUna vez que se conozcan los nuevos datos bancatfi@gistribucion de la
percepcion de haberes en uno y otro pais debennicanse a la Habilitacion
Central del Ministerio a través de la Consejeri@ema o bien directamente.
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Es importante que estéis informados de que hastacghréis la ndmina con
normalidad pueden pasar 2 6 3 meses, por lo gperalipio tendréis que vivir
con lo que tengais hasta el momento en vuestragasie

6. ASISTENCIA SANITARIA

La asistencia médica privada esta cubierta por MCEA través del contrato firmado
con la compafia de seguros SANITAS-BUPA, los trésfiueden hacerse por Internet
0 por teléfono en Espafa 91 423 65 27 o en el Rdmdo 44 1273 866 222. El
Internet es la forma mas rapida, aunque requiegoder de escaner o fax para remitir
la documentacian

www.map.es/muface
http://www.sanitas.es/portales/mufaceexterior/3 asiencia extranjero.html

En Suiza es obligatorio estar asegurado en ungaiia por lo que recibiréis una
notificacion para que o0s aseguréis y en caso camtta hacen de oficio. En ese
momento tenéis que enviar un certificado que inéorde vuestra condicion de
asegurados por el Ministerio. También os pediraa certificacion de la compaiiia
aseguradora, normalmente envian el impreso queré@gshenviar a la compafia para
que lo rellene y remita directamente o través ditros. Cualquier documento que se
envie a un organismo oficial y que tenga unos glage cumplir, deberéis hacerlo por
correo certificado para tener constancia de quealeéis hecho dentro de los plazos
previstos. También es conveniente que guardéisdpta de todo lo que tramitéis.

/. VIVIENDA

El alquiler de viviendas se suele hacer por medi@gencias inmobiliarias (Regie en
Ginebra).

El precio oscila de 1200 a 2000 francos suizos rdipado de zonas y tamafios. La
fianza suele ser de tres meses.

Al entrar en la vivienda la Regie hace una revigileh estado del apartamento, es
importante que os fijéis bien en el estado delcsyshredes, electrodomeésticos si los
hay, etc, y si observais cualquier detalle que sté eorrecto lo hagais constar para
evitar que os hagan responsables cuando degmeahmento.

Encontrar piso lleva un poco de tiempo. Conviemeaido con calma y en un primer

momento buscar algo temporal como estudios o msiae Dizerens, Studio House,

Albergue de la Juventud, Estudios en la Rue Vermpr(contactar con la conserje,

Mme. Segade — 022 733 87 81 — es espafola. Estodioss estan cerca de la

Agrupacion).

El alquiler lleva afiadidas las “cargas” de agualgfaccion.

El seguro de la casa es obligatorio, podéis etegilquier compafia

En general, se pueden gestionar desde Espafnarnter@s pasos para el alquiler de una
vivienda:
» Buscar en Internet inmobiliarias que trabajen erolaa que interesa, utilizando
el buscador de Swisscomti://www.bluewin.ch/index_d.htnjl
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8. LUZ

0 ImmoScout24:
http://www.bluewin.immoscout24.ch/search/objlisb2sall=first&salety
peid=1&marketid=23&Ing=d

Localizar varias viviendas que se ajusten a nuegttereses.

Concertar con los responsables del alquiler laavisbrrespondiente, en la que
nos entregaran el formulario de solicitud. Con@ntlichas visitas en los dias
gue tengamos prevista nuestra incorporacion a Suiza

Para localizar el pisdittp://map.search.ch/

Para calcular distanciasttp://www.ch.map24.com/

Para desplazarse en transporte pubhém://www.sbb.ch

Guia telefonicahttp://tel.search.ch/

o
o
o
o

Se puede solicitar por teléfono a SIG (Servinduktrial de Ginebra) — 022 420 88 11

9. TEL

EFONO

Hay que darse de alta en la Swisscom, luego se Buationar con las compaiiias de la

compe

tencia, normalmente mas baratas. - 0800814814

10. RADIO Y TELEVISION

En Su

iza es obligatorio pagar un impuesto por damelos aparatos de radio y

television, si no se hace y pasa una inspecciordepuiegar a poner multas
considerables. El servicio se llama BILLAG - 0844834

11. IMPUESTOS

La ofic

ina de finanzas envia la documentacion pmdeclaracion de impuestos. Tenéis

que enviar un Certificado que os hace la Consepigigue estais exentos de pagar
impuestos en Suiza.

12. VE

HICULOS

Hay un afio de plazo para conducir con carné espéam cambiarlo se rellena
un impreso , hay que pasar por un optico ( 20 ban¢ pagar 150 francos,
entregar el carné espafol y fotos al SERVICE DEST@GMOBILES ET DE
LA NAVEGATION, 86 Route de Veyrier, Case postal 655 1227 Carouge .
Tel. 022 3883030

Si se trae el coche de Espafa es recomendabldopatanismo dia de la
mudanza. Tu agente en Suiza de la mudanza tracstpdpeles, solamente
tienes que estar disponible por si hace faltagggncia en la aduana.

Para el cambio de placas hace falta el impresa deldana sellado y llevarlo a
un taller para que pase la revision de industm¥|

Para circular por autopista en Suiza es obligatartaignette” (40 francos)

13. ADUANA
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Hay que tener en cuenta que hay limitaciéon de meraa para pasar por la aduana. Alli
mismo podéis solicitar un impreso para saber lasidades que se pueden pasar por
personay vez.

14. INFORMACIONES UTILES PARA LA VIDA DIARIA EN GIN _EBRA

- Plano azul de Ginebra, pedirlo en Informacion t€ds3, Rue Mont Blanc

- El servicio de transportes (autobuses y tranviasjuyal y con mucha frecuencia.

- La Gare de Cornavin, tiene un servicio de ventaillietes. Existen varios tipos
de abonos que convienen segun la frecuencia corseu@yan a utilizar los
mMismos.

- Para comer los primeros dias y de forma asequébfmiede hacer en MIGROS,
COOP, cadenas de supermercados repartidos porutiadci también en
MANORA, cerca de Cornavin.

15. AULAS

Esta informacion y mas, se os dara en la reunibegiepo docente, pero no viene mal
un adelanto. Las aulas, horarios, materiales, @tespondientes a la agrupacion de
Ginebra podéis consultarlas éiip://alceginebra.org

Las clases como ya se ha adelantado se realizagrady@ente, fuera del horario escolar
por lo que para ponerse en contacto con la direaéd centro se tiene que hacer por la
mafana (presentacion, recogida de llaves). Dulntarso tendréis mas contacto con
los conserjes.

La ubicacidn exacta de los centros se puede vierwab de la agrupacion.

iFELIZ ESTANCIA!
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